ATRIBUTII SPECIFICE STABILITE iN FISA POSTULUI
MATRITA

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: Consilier, cod COR 242201, clasa I, gradul profesional superior
2. Nivelul postului: Functie publica de executie

3. Scopul principal al postului: Indeplinirea atributiilor specifice.

Conditii specifice privind ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta
in profilul economic.

2. Perfectionari (specializari): in domeniul financiar-contabil.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Cunostinte utilizare
calculatoare compatibile IBM PC (Microsoft Office Professional — bine).

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: cunostinte temeinice in domeniul financiar-
contabil si al legislatiei finantelor publice; seriozitate, promptitudine §i eficienta in efectuarea
lucrarilor, asumarea responsabilitatii; confidentialitate; capacitatea de a lucra in echipa si/sau
independent; (dorinta de) autoperfectionare; capacitatea de analiza §i sinteza, profesionalism,
capacitatea de autoinstruire continud in ceea ce priveste legislatia specifica domeniului financiar-
contabil si finantelor publice locale.

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.

7. Competenta manageriala: -

Atributiile postului:

I. Atributii specifice activitatii desfasurate:

1) tine evidenta sumelor repartizate Municipiului Pitesti de la bugetul de stat pe
destinatiile prevazute de legislatia in vigoare, la nivel de an si pe trimestre;

2) intocmeste notele justificative lunare de solicitare a sumelor defalcate din T.V.A. care
revin bugetului Municipiului Pitesti, in vederea transmiterii la Trezoreria Municipiului Pitesti;

3) analizeaza si propune efectuarea unor modificari de alocatii trimestriale a sumelor de
la bugetul de stat atunci cand exista solicitari din partea ordonatorilor tertiari de credite;

4) analizeaza executia bugetara a institutiilor beneficiare de finantare din sume de la
bugetul de stat, atunci cand exista cereri de suplimentare a acestor sume din partea ordonatorilor
tertiari de credite, centralizeaza solicitarile la nivelul municipiului, fundamenteaza si propune
intocmirea si transmiterea catre A.J.F.P. Arges a cererilor de suplimentare a sumelor de la
bugetul de stat care revin bugetului Municipiului Pitesti;

5) intocmeste contul anual de executie pentru sumele alocate Municipiului Pitesti de la
bugetul de stat, in baza ordinelor ministrului finantelor publice pentru aprobarea normelor
metodologice privind incheierea exercitiilor bugetare anuale;

6) transmite Biroului Informatica, pentru publicarea pe site-ul Primadriei, informatiile
publice privind bugetul, executia bugetara si datoria publica ale Municipiului Pitesti, precum si
oricare alte informatii derivate din activitatea biroului, impuse de lege sau stabilite de catre
primar;

7) fundamenteaza adresele de raspuns la solicitarile de date si informatii din domeniul
specific de activitate al Biroului Buget formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public.



